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1. POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Na podlagi dolo¢b Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, st. 91/15, v nadaljevanju: ZIN-3) in
na podlagi obvestila o javnem narocilu narocnik

Javni zavod Sotocje Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Telefon: 01/ 36 26 220
Mati¢na Stevilka: 2148528000

Davcna stevilka: SI 43651348
E-naslov: ines@zavodsotocje.si
Zastopnik: Ines Iskra, direktorica

vabi ponudnike, da v skladu z razpisno dokumentacijo predloZijo ponudbo za izbiro izvajalca
racunovodskih storitev.

Ponudbo lahko predloZijo vsi, ki imajo interes pridobiti javno narocilo.

Ponudbo je mogoce oddati:
- samostojno - kot samostojen ponudnik
- s podizvajalci - kot ponudnik s podizvajalci
- s soponudniki — kot partner v skupni ponudbi

Posamezen ponudnik lahko nastopa v katerikoli od zgoraj navedenih oblik le v eni ponudbi. V
kolikor bo ponudnik nastopal v ve¢ ponudbah, se vse pozneje prejete ponudbe tega ponudnika
izlodijo.

Ponudnik mora izpolnjevati in upostevati vse dolocbe, ki jih glede na predmet javnega narocila
predpisujeta veljavna zakonodaja in ta razpisna dokumentacija. Ponudba mora biti sestavljena v
skladu s tem povabilom in navodili ponudnikom za izdelavo ponudbe, ki so sestavni del razpisne
dokumentacije.

Naroc¢nik bo uposteval tiste ponudbe, ki bodo predloZene ali ki bodo po posti prispele najkasneje do
dne 29.6.2016 do 11.00 ure, na sedez narocnika.

Ponudbe morajo biti oddane v zaprti pisemski ovojnici, ki se je ne da odpreti, ne da bi bilo to jasno
vidno ter opremljene z etiketo ali podatki, ki so navedeni na etiketi za naslavljanje ponudb.

Javno odpiranje ponudb bo isti dan, torej dne 29.6.2016 ob 11:15 uri na sedezu narocnika.

Kontaktna oseba za javno narodilo je Ines Iskra, elektronski naslov: ines@zavodsotocije.si.

Ines Iskra, direktorica


mailto:ines@zavodsotocje.si
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NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDB

1. Dopustna ponudba

Narocnik bo pri ocenjevanju ponudb uposteval le dopustne ponudbe. Vse ponudbe, ki ne bodo
pripravljene v skladu s to razpisno dokumentacijo in ne bodo izpolnjevale vseh pogojev za
udelezbo, bodo izloc¢ene.

Dopustna ponudba mora vsebovati dokumente in mora biti izpolnjena kot sledi:

KONTROLNI SEZNAM

Etiketa za naslavljanje ponudb (poglavje VI.) / ustrezno izpolnjena kuverta DA NE
Obrazec I1.1 - Ponudba - izpolnjen, podpisan in zigosan DA NE
Obrazec I1.2 - Navedba podizvajalcev - izpolnjen, podpisan in Zigosan DA NE
Obrazec I1.3 - Zahteva in soglasje podizvajalcev - Ce je potrebno - izpolnjen, podpisan in DA NE
Zigosan

Obrazec I1.4 - Navedba soponudnikov - izpolnjen, podpisan in zZigosan DA NE
Obrazec I1.5 - Soglasje in pooblastilo soponudnikov - izpolnjen, podpisan in Zigosan DA NE
Obrazec I1.6 - Izjava ponudnika o sprejemanju pogojev javnega narocila in o resni¢nosti DA NE
podatkov - izpolnjen, podpisan in zigosan

Obrazec I1.7 - Izjava o predloZitvi zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti - DA NE
izpolnjeno skladno z obrazcem

Obrazec I1.7a - Obrazec zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti - izpolnjeno DA NE
skladno z obrazcem

Obrazec III.1 - Izjava ponudnika 1 - izpolnjena, podpisana in zigosana DA NE
PRILOZI: ponudnik/soponudnik/podizvajalec

Obrazec II1.2 - Izjava ponudnika - kazenska evidenca - izpolnjena, podpisana, Zigosana DA NE
PRILOZI: ponudnik/soponudnik/podizvajalec

Obrazec II1.3 - Izjava osebe, ki je Clanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa DA NE

ponudnika- kazenska evidenca - izpolnjena, podpisana, Zigosana
PRILOZI: ponudnik/soponudnik/podizvajalec

Obrazec II1.4 - Izjava ponudnika o insolventnih postopkih - izpolnjen, podpisan in zigosan DA NE
PRILOZI: ponudnik/soponudnik/podizvajalec

Obrazec II1.5 - Izjava ponudnika o placilu davkov in prispevkov - izpolnjen, podpisan in DA NE
Zigosan
PRILOZI: ponudnik/soponudnik/podizvajalec

Obrazec II1.6 - Izjava ponudnika o stanju transakcijskega racuna - izpolnjen, podpisan in DA NE
Zigosan
PRILOZI: ponudnik/soponudnik

Potrdilo k Obrazcu II1.6 Potrdilo banke o blokadah na transakcijskem racunu ali drugo DA NE
ustrezno dokazilo
PRILOZI: ponudnik/soponudnik

Obrazec II1.7 - Izjava podizvajalca - izpolnjen, podpisan in Zigosan DA NE
Obrazec II1.8 - Seznam referenc DA NE
Obrazec I11.8a - Potrdilo narocnika DA NE
Vzorec pogodbe - parafirana vsaka stran pogodbe DA NE
Pogodba o skupni izvedbi javnega narocila, Ce je potrebna DA NE
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1. Predmet javnega narodila

Predmet javnega narocila so racunovodske storitve.

Obseg narocenega dela in nalog je:

- knjizenje glavne knjige ter analiticna evidenca saldakontov,

- knjizenje eviden¢nih knjizb,

- vodenje knjige prejetih in izdanih racunov (cca 20 prejetih faktur in cca 60 izdanih faktur
mesecno),

- izdelava letnega racunovodskega in finan¢nega porodcila (bilance in premozenjske bilance),

- izdelava medletnih (polletnih) porocil za potrebe zavoda, ustanovitelja ali drzave,

- vodenje in priprava analiz prihodkov in odhodkov po stroskovnih mestih zavoda,

- razna statisti¢na porocila, za katera je naroCnik zavezan porocanju,

- vodenje seznama osnovnih sredstev in amortizacija (priprava inventurne dokumentacije),

- obracun davka na dodano vrednost,

- obracun osebnih prejemkov iz naslova rednih zaposlitev (do 10 zaposlenih),

- obracuni po podjemnih in avtorskih pogodbah,

- obracuni drugih izpladil fizicnim osebam, ki niso zajeti v ostalih alinejah,

- izdajanje racunov po vnaprej pripravljenih obracunih (placilni promet do 200 racunov na
mesec),

- vnos virmanov za placilo obveznosti po prejetih racunih (placilni promet do 200 racunov na
mesec),

- podpisovanje placilnih nalogov (drugi podpis),

- vodenje zapadlih in odprtih terjatev ter obveznosti,

- vodenje gotovinske blagajne (3 gotovinske blagajne za blago in storitve),

- pregled in usklajevanje terjatev in obveznosti (priprava opominov in IOP),

- priprava in vodenje izvrsb,

- priprava financne dokumentacije za javne razpise in javna narodila,

-  prijava/odjava delavcev M1/M2,

- porocila za Banko Slovenije, AJPES, DURS, Statisti¢ni urad idr.,

- priprava sklepov za direktorja oz. svet zavoda v zvezi s finan¢nim poslovanjem zavoda,

- splosno racunovodsko in finan¢no svetovanje,

- poglobljeno davcno svetovanje davénega svetovalca,

- racunovodsko svetovanje na podrocju davcéne zakonodaje,

- sodelovanje z revizoriji in inSpektorji v primeru inSpekcijskih pregledih Davcne uprave RS ali
Racunskega sodisca,

- druga administrativna-knjigovodska in raCunovodska dela po nalogu v.d. direktorja zavoda.

Zavod uporablja racunovodske programe VASCO za prejete in izdane racune ter za gotovinsko
blagajno, ki jo ima na treh razlicnih lokacijah (poslovnih enotah), in sicer Sportna dvorana
Medvode (prodaja storitev), Turisti¢no informacijski center Medvode (prodaja blaga in storitev) in
Nordijski center Bonovec Medvode (prodaja storitev). Zahtevamo program Vasco ali drug
ustrezen program, ki je kompatibilen z Vasco-m. Ponudnik novega programa z Vasco-m gre
sam krije stroske prilagoditve programa za zagotovitev kompatibilnosti s programom Vasco.

Zahtevamo stalnega skrbnika pogodbe o izvedbi javnega narocila, oziroma osebo, ki je
odgovorna za sodelovanje z javnim zavodom.

Variantne ponudbe niso dopustne.

2. Navodila za izdelavo ponudbe

2.1 Jezik ponudbe

Ponudnik naj ponudbo izdela v slovenskem jeziku.

Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da od ponudnika zahteva, da del ponudbe, ki ni predlozen v
slovenskem jeziku, na lastne stroske uradno prevede v slovenski jezik, ¢e ob pregledovanju in
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ocenjevanju ponudb meni, da je to potrebno, ter mu za to doloci ustrezen rok. Za presojo spornih
vprasanj se vedno uporablja ponudba oziroma uradni prevod v slovenskem jeziku.

2.2 Pravni viri

Javno narocCilo se izvaja na podlagi veljavhega zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javna
naroCila, na podlagi veljavne zakonodaje, ki ureja podrocje javnih financ in predmeta javnega
narocila.

2.3 Izpolnjevanje razpisne dokumentacije

Celotna dokumentacija za ponudbo mora biti natipkana ali napisana s Citljivo pisavo, ki se je ne da
izbrisati. Vsebine predlozenih obrazcev, izjav, listin in dokumentov v tej razpisni dokumentaciji ni
dovoljeno spreminjati.

Ponudnik je dolZzan prebrati dolocila pogodbe in s podpisom Obrazca st. I1.6 izjavlja, da z njeno
vsebino v celoti in nepreklicno soglasa.

Vsi listi ponudbe naj bodo zvezani oziroma zapecateni tako, da jih ni mogoce neopazno odvzemati
ali dodajati, vendar pa naj bo naroc¢niku omogoceno listanje in fotokopiranje potrebnih vsebin. V
kolikor ponudba ne bo zvezana, bo narocnik to naredil na javnem odpiranju ponudb.

2.4 Listine v ponudbi

Vsi dokumenti morajo biti predlozeni v originalu ali fotokopiji, ki je ni treba notarsko overiti. Starost
posameznih dokumentov ne sme presegati roka, kot ga doloCajo posamezne dolocbe te razpisne
dokumentacije. V tistih primerih, kjer starost dokumentov ni dolo¢ena, morajo le-ti izkazovati
pravno relevantno stanje ponudnika na dan, dolocen za predlozitev ponudb.

2.5 Ponudba

Ponudnik je dolzan pred oddajo ponudbe prouciti celotno razpisno dokumentacijo.

Ponudnik ne more uveljavljati naknadnih podrazitev iz naslova nepopolne ali neustrezne razpisne
dokumentacije za tiste dele izvedbe javnega narodila, ki v razpisni dokumentaciji niso bili ustrezno
opredeljeni, pa bi jih glede na predmet javnega narocila in na celotno dokumentacijo ponudnik
lahko predvidel.

Naroc¢nik lahko ponudbeno dokumentacijo preveri zaradi racunskih napak. V primeru, da bo
naroCnik ugotovil ocitne racunske napake (napake pri sestevanju, mnozenju itd.), lahko ob pisnem
soglasju ponudnika te napake popravi, ¢e se pri tem ne spremenita koli¢ina in cena na enoto brez
DDV. Popravek racunskih in drugih napak je mogoc izklju¢no v primerih in pod pogoji, ki jih doloca
89. C¢len ZIN-3. V primeru razlike med zneski, izrazenimi s Stevilkami in zneski, izrazenimi z
besedami, bo naro¢nik uposteval zneske, izrazene z besedami.

Kljub moznosti preverjanja racunskih napak s strani naro¢nika, ponudnik odgovarja za pravilnost
svojih izraCunov. V kolikor bodo izracuni napacni in jih ponudnik ne bo preverjal ali ¢e racunskih
napak ne bo nasel ali odpravil, se upostevajo podatki, navedeni v ponudbi (obrazec II.1).

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine ponudbe in drugih delov razpisne dokumentacije brez
soglasja narocnika. V primeru, da ponudnik brez soglasja naroc¢nika spremeni navedeno vsebino
ponudbe, bo ponudba izloCena iz nadaljnjega postopka.

2.6 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Za namen zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, mora ponudnik predloziti lastno
izjavo o predlozitvi zavarovanja v visini 10 % pogodbene vrednosti z DDV (obrazec I1.7) po
prilozenem vzorcu.
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Originalno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik, ne glede na
vrednost ponudbe, predlozil najkasneje v desetih dneh po sklenitvi pogodbe o izvedbi javnega
narodila.

Pogodba o izvedbi javnega narocila postane veljavna le pod pogojem, da izbrani ponudnik predloZi
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. V kolikor ponudnik ne predlozi zavarovanja
za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v doloCenem roku se Steje, da je ponudnik odstopil od
javnega narocila. Narocnik lahko pogodbo o izvedbi javnega narocila sklene z naslednje uvrséenim
ponudnikom.

Naroc¢nik bo unovcil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, ¢e se bo izkazalo, da:
- narodilo ni izvedeno v rokih, kvaliteti in obsegu, zahtevani v razpisni dokumentaciji in
pogodbi,
- Ce izbrani ponudnik ne izpolni ostalih dolocil iz pogodbe,
- Ce izbrani ponudnik dela v nasprotju z dolocili razpisne in ponudbene dokumentacije,
- Ce izbrani ponudnik ne uposteva navodil pooblascene osebe narocnika,
- v drugih primerih, ki jih doloca ta razpisna dokumentacija.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati Se najmanj 60 dni po poteku
obdobja, za katerega je sklenjena pogodba.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti sluzi tudi za poplacilo potrjenih obveznosti
ponudnika do podizvajalcev

2.7 Ponudba s podizvajalci in Skupna ponudba
Ponudba s podizvajalci

V obrazcu II.2 morajo biti navedeni morebitni podizvajalci za izvedbo predmetnega javnega
narodila.

Ce naroc¢nik pri izvedbi javnega narocila ne bo sodeloval s podizvajalci, to navede v obrazcu II.2,
soglasij podizvajalcev (obrazec I1.3) mu ni treba prilagati.

Ce bo ponudnik izvajal javno naroéilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga namerava oddati v
podizvajanje,
- kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
- izpolnjene ESPD/lastne izjave teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZIN-3 ter
- priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva.

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naroCila naroCnika obvestiti o morebitnih
spremembah informacij iz prejSnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih
namerava naknadno vkljuciti v izvajanje javnega narocila, in sicer najkasneje v petih dneh po
spremembi. V primeru vkljucitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom
posredovati tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in Cetrte alineje prejSnjega odstavka.

Naroc¢nik mora zavrniti vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz prvega,
drugega ali Cetrtega odstavka 75. Clena ZIN-3, razen v primeru iz tretjega odstavka 75. Clena ZIN-
3, lahko pa zavrne vsakega podizvajalca tudi, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz Sestega
odstavka 75. ¢lena ZIN-3. Narocnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma
vkljucitev novega podizvajalca tudi, Ce bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokoncanje
del in ¢e novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naro¢nik v dokumentaciji v zvezi
z oddajo javnega narocila. Naro¢nik mora o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestiti
glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga.

Le Ce podizvajalec v skladu in na nacin, dolo¢en v drugem in tretjem odstavku 94. ¢lena ZIN-3,
zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu obvezno v skladu z
ZIN-3 in obveznost zavezuje narocnika in glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti
javno narocilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo v skladu s tem ¢lenom, mora:

- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti narocnika, da na podlagi potrjenega racuna oziroma
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,
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- podizvajalec predloziti soglasje, na podlagi katerega narocnik namesto ponudnika poravna
podizvajalCevo terjatev do ponudnika,

- glavni izvajalec svojemu racunu ali situaciji priloziti racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je
predhodno potrdil.

Ce neposredno placilo podizvajalcu ni obvezno v skladu s 94. ¢lenom ZIN-3, mora naroénik od
glavnega izvajalca zahtevati, da mu najpozneje v 60 dneh od placila kon¢nega racuna oziroma
situacije poSlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo za
izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom
javnega narocila.

Ce glavni izvajalec ne ravna v skladu s 94. Clenom ZIN-3, naro¢nik Drzavni revizijski komisiji poda
predlog za uvedbo postopka o prekrsku iz 2. tocke prvega odstavka 112. ¢lena ZIN-3.

Skupna ponudba
Ponudbo lahko predlozi skupina izvajalcev.

V Obrazcu II.4 morajo biti navedeni morebitni soponudniki za izvedbo predmetnega javnega
narodila.

Ce ponudnik pri izvedbi javnega narocila ne bo nastopal s soponudniki, to navede v Obrazcu II.4,
pooblastila soponudnikov za podpis skupne ponudbe (Obrazec II.5) pa mu ni treba prilagati.

Skupina ponudnikov mora predloziti pravni akt o skupni izvedbi narodila, ¢e bodo izbrani.
Pravni akt o skupni izvedbi narocila mora natanéno opredeliti odgovornosti posameznih
soponudnikov za izvedbo narocila. Pravni akt o skupni izvedbi narocila mora tudi opredeliti
nosilca posla, ki skupino soponudnikov, v primeru, da je tej javno narocilo dodeljeno, zastopa
neomejeno solidarno do narocnika. Nosilec posla tudi sklene pogodbo o izvedbi javnega narocila in
predlozi ustrezna sredstva zavarovanja. Ne glede na to pa tudi vsi drugi soponudniki odgovarjajo
naro¢niku neomejeno solidarno.

2.8 Posredovanje podatkov

Izbrani ponudnik mora v postopku javnega narocanja ali pri izvajanju javnega narocila narocniku
na njegov poziv posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vklju¢no s tihimi druzbeniki, delniarjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih delezih navedenih oseb;
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na doloCbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, Steje, da so z njim povezane druzbe.

Izbrani ponudnik mora podatke iz prejSnjega odstavka posredovati naroc¢niku v roku osmih dni od
prejema poziva.

2.9 Zaupnost podatkov

Narocnik bo varoval zaupnost podatkov v skladu z 35. ¢lenom ZIN-3.

Ponudniki, ki z udelezbo na javnem narocilu oziroma pri izvrSevanju pogodbenih obveznosti izvedo
za zaupne podatke, so jih dolzni varovati skladno s predpisi.

Podatki, ki jih bo ponudnik upravi¢eno oznacil kot zaupne, bodo uporabljeni samo za namene
javnega narocila in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo vklju¢ene v postopek
javnega narocanja. Ti podatki ne bodo objavljeni niti na odpiranju ponudb niti v nadaljevanju
postopka ali po zakljuCku postopka. Kot zaupne lahko ponudnik oznaci dokumente, za katere je
tako doloceno z veljavnimi predpisi. Kot zaupni bodo obravnavani samo tisti dokumenti, ki bodo
imeli v ponudbeni dokumentaciji na vsakem posameznem listu zapisano »ZAUPNO«.
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2.10 Pojasnila

Ponudnik lahko zahteva pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo najkasneje 8 dni pred potekom
roka za oddajo ponudb preko Portala javnih narocil. Narocnik bo na pravocasno zastavljena
vprasanja odgovoril najkasneje 6 dni pred potekom roka za prejem ponudb.

2.11 Neobicajno nizka ponudba

Ce bo naro¢nik mnenja, da je pri dolo¢enem narocilu glede na njegove predhodno dolocene
zahteve ponudba neobicajno nizka glede na cene na trgu ali v zvezi z njo obstaja dvom o moznosti
izpolnitve narocila, jo bo narocnik preveril in od ponudnika zahteval, da pojasni ceno ali stroske v
ponudbi. Naroc¢nik bo preveril, ali je ponudba neobicajno nizka tudi, ¢e je vrednost ponudbe za vec
kot 50 % nizja od povprec¢ne vrednosti pravocasnih ponudb in za vec kot 20 % nizja od naslednje
uvrscene ponudbe, vendar le, ¢e bo prejel vsaj stiri pravocasne ponudbe.

Kadar bo narocnik v postopku javnega narocCanja preveril dopustnost vseh ponudb, bo v skladu s
prejsnjim odstavkom preveril, ali je ponudba neobicajno nizka glede na dopustne ponudbe.

Preden bo narocnik zavrnil neobi¢ajno nizko ponudbo, bo od ponudnika pisno zahteval podrobne
podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, za katere bo menil, da so odlocilni za izpolnitev
narocila oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb.

Ce bo naroé¢nik ugotovil, da je ponudba neobi¢ajno nizka, ker ni skladna z veljavnimi obveznostmi
iz drugega odstavka 3. ¢lena ZIN-3, jo bo zavrnil.

3. Oddaja ponudbe

3.1 Nadin oddaje ponudb

Na ovojnici mora biti na sprednji strani nalepljena Etiketa za naslavljanje ponudb (poglavje VI.). Ce
ponudnik ne uporabi Etikete za naslavljanje ponudb, mora na ovojnico zapisati vse podatke, ki jih
vsebuje Etiketa. Ponudb, ki ne bodo prispele opremljene tako, kot je navedeno zgoraj, narocnik ne
bo odpiral in bodo kot nepravilne izloCene ter neodprte vrnjene na ponudnikov sedez. Prav tako
bodo izlo¢ene vse ponudbe, ki ne bodo izpolnjene v skladu z navodili iz te razpisne dokumentacije.

Ponudniki morajo naro¢niku posredovati ponudbe v zapecateni ovojnici tako, da je na odpiranju
ponudb mozno preveriti, da je zaprta enako kot je bila predana.

Vsi listi ponudbe naj bodo zvezani oziroma zapecateni tako, da jih ni mogoce neopazno odvzemati
ali dodajati.

Ponudniki morajo dostaviti ponudbe v pisni obliki po posti ali jo predati osebno v tajnistvo
naroc¢nika na naslovu Javni zavod Sotocje Medvode, Ostrovrharjeva ulica 4, 1215 Medvode,
do dneva in ure, navedene kot rok za prejem ponudbe ponudnikov.

Ponudnik lahko dopolni, spremeni ali umakne ponudbo pred rokom za predlozitev ponudbe.
Ovojnico mora ponudnik opremiti z ustrezno oznako: »SPREMEMBA PONUDBE« ali »DOPOLNITEV
PONUDBE« ali »UMIK PONUDBE«, navesti predmet javnega narocila, Stevilko objave javnega
narocCila, naslov narocCnika in ponudnikov naslov. Popravljene napake morajo biti oznacene z
inicialkami osebe ali oseb, ki podpisujejo ponudbo.

3.2 Rok za predlozitev ponudbe

Naroc¢nik bo uposteval tiste pisne ponudbe, ki bodo prispele pravocasno na naslov narocnika in
bodo pravilno oznacene.

Pravocasna je tista ponudba, ki je naro¢niku predloZzena do roka za predlozitev ponudbe, in sicer
do dne 29.6.2016 do 11:00 ure na sedez narocnika.

PravoCasna je tista ponudba, ki je naro¢niku predloZzena do roka, navedenega v prejSnjem
odstavku te tocke.
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Ce bo ponudba predloZena po poteku datuma in ure, navedene v objavi in razpisni dokumentaciji,
se bo Stelo, da je bila predloZzena prepozno. Tako ponudbo bo narocnik po konanem postopku
odpiranja ponudb neodprto vrnil ponudniku.

Ponudba, ki je oddana na posto pred rokom za predlozitev ponudb, a prispe k naroc¢niku po poteku
roka, ni pravocasna ponudba in bo po javnem odpiranju neodprta vrnjena ponudniku.

4. Odpiranje ponudb

4.1 Odpiranje ponudb in sporocanje odlocitve o oddaji javhega narodcila
Odpiranje ponudb je javno.
Narocnik bo odprl ponudbe predvidoma istega dne 29.6.2016 ob 11:15 uri na sedezu narocnika.
Narocnik bo sprejel odlocitev o oddaji narocila v okviru zakonsko predvidenega roka.
O odpiranju ponudb se bo vodil zapisnik. Ponudbe se bodo odpirale bo vrstnem redu prejema.

Odpiranja se lahko udelezijo vsi ponudniki ali njihovi pooblasCeni predstavniki. Komentar na
zapisnik bodo lahko podali le tisti predstavniki ponudnikov, ki bodo predlozili pisno pooblastilo za
sodelovanje na javnem odpiranju ponudb.

Zapisnik o odpiranju ponudb bo naroc¢nik poslal vsem ponudnikom, ki so oddali ponudbe, po posti,
v roku treh delovnih dni po odpiranju ponudb.

Kontaktna oseba narocnika bo vsa obvestila, zahteve in dopolnitve formalno nepopolnih ponudb
posiljala po posti na sedez ponudnika ali po elektronski posti, navedeni v ponudbeni dokumentaciji.

Ce so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih mora predloZiti ponudnik, nepopolne ali
napacne oziroma Ce posamezni dokumenti manjkajo, lahko naroc¢nik zahteva, da ponudnik v
ustreznem roku predloZi manjkajoCe dokumente ali dopolni, popravi ali pojasni ustrezne
informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takSna zahteva popolnoma skladna z naceloma
enake obravnave in transparentnosti. Naro¢nik od ponudnika zahteva dopolnitev, popravek,
spremembo ali pojasnilo njegove ponudbe le, kadar doloCenega dejstva ne more preveriti sam.
Predlozitev manjkajotega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali
dokumentacije se lahko nanasa izkljuCno na takSne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom
roka, doloCenega za predlozitev prijave ali ponudbe, je mogoce objektivno preveriti. Ce ponudnik
ne predlozi manjkajotega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali
dokumentacije, mora narocnik ponudnika izkljuditi.

Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev ocitne napake, Ce zaradi tega popravka ali dopolnitve ni
deJansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati:
svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe
brez DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89.
¢lena ZJIN-3 in ponudbe v okviru meril,
— tistega dela ponudbe, ki se veze na tehnic¢ne specifikacije predmeta javnega narocila,
- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugacno razvrstitev njegove
ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naro¢nik prejel v postopku
javnega narocanja.

4.2 Ustavitev postopka in zavrnitev vseh ponudb

Narocnik lahko skladno z dolo¢bami 90. ¢lena ZIN-3:

- do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega narocila,

- na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe,

- po pravnomocnosti odlocitve o oddaji javnega narocila do sklenitve pogodbe o izvedbi
javnega narocila odstopi od izvedbe javnega narocila iz utemeljenih razlogov, da predmeta
javnega narocila ne potrebuje vec ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pojavi
utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega
dejanja ali da so nastale druge izredne okolisCine, na katere narocnik ni mogel vplivati in
jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega narocila nemogoca.
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Izbira ponudnika je izklju¢na pravica narocCnika. Narocnik tudi ne odgovarja ponudniku za Skodo, ki
bi jo utrpel, ker ni bila sprejeta njegova ponudba. Ponudniki sami nosijo stroske, povezane s
pripravo in predlozitvijo ponudb.

5. Resnic¢nost podatkov

Ponudnik jamdi za resni¢nost vseh podatkov, navedenih v ponudbi, za kar se zaveze tudi v izjavi o
sprejemanju pogojev javnega narocila in o resni¢nosti podatkov (Obrazec II.6).

Na zahtevo naroc¢nika bo ponudnik v postavljenem roku narocniku izrodil ustrezna potrdila, ki se
nanasajo na vsebino podatkov iz izbrane ponudbe oziroma druge navedbe iz ponudbe.

Na zahtevo narocnika bo ponudnik v postavljenem roku izrocil narocniku dovoljenje za pridobitev
osebnih podatkov iz uradnih evidenc drzavnih organov, organov lokalnih skupnosti in nosilcev
javnih pooblastil za ponudnikove pooblascene osebe za zastopanje.

Kadar koli se pri naroCniku pojavi utemeljen sum, da je posamezni gospodarski subjekt v postopku
javnega narocila predloZil neresni¢no izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo,
naroCnik Drzavni revizijski komisiji poda predlog za uvedbo postopka o prekrsku iz 5. tocke prvega
odstavka ali 1. tocke drugega odstavka 112. ¢lena ZIN-3.

6. Obseg in veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati najmmanj do 30.8.2016.

Na zahtevo narocnika je ponudnik dolZan veljavnost ponudbe podaljsati.

| 7. Obvezni pogoji

Pogoji, ki jih mora izpolnjevati ponudnik so navedeni v poglavju III. te razpisne dokumentacije
(Pogoji za pridobitev sposobnosti in njihovo dokazovanje).

| 8. Pogodba in podpis

8.1 Osnutek pogodbe z izjavo
Ponudnik mora prilozen osnutek pogodbe parafirati na vsaki strani (poglavije V).
S tem ponudnik soglasa, da se strinja s pogoji iz pogodbe in da bo v primeru, ¢e bo izbran kot
ponudnik, sklenil pogodbo z naroc¢nikom v navedeni obliki. Tako parafiran osnutek pogodbe se Steje

za ponudbo ponudnika.

Pogodba postane veljavna pod pogojem, da ponudnik predlozi zavarovanje za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti.
8.2 Sklenitev pogodbe

Naroc¢nik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo o izvedbi javnega narocila po
dolocilih priloZzenega vzorca.

Ponudnik je dolzan podpisati pogodbo v roku petih (5) dni po prejemu pogodbe s strani
narocnika, v nasprotnem primeru bo naroc¢nik narocilo oddal naslednjemu ponudniku, ki
je oddal ponudbo z drugo najniZjo ceno.

Najkasneje v desetih dneh od sklenitve pogodbe, mora izbrani ponudnik predloziti
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.
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Pogodba o izvedbi javnega narocila postane veljavna pod pogojem, da izbrani

ponudnik predlozi financ¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obvezno
8.3 Obdobje izvajanja storitev

Obdobje izvajanja del: 2 leti (24 mesecev) od 1.8.2016 do 31.7.2018

Ponudbeni rok za izvedbo narocila ne sme biti krajsi od razpisanega. V kolikor je obdobje
izvajanja del krajSe od zahtevanega, se ponudba izloci.

8.4 Cena in rok za placilo

Cene iz ponudbe so fiksne in se ne morejo spremeniti celotno obdobje veljavnosti
pogodbe.

Ponudnik bo naro¢niku izdal rac¢un do 8. dne v mesecu za storitve, opravljene v
preteklem mesecu. Narocnik bo racun placal najkasneje v roku 30 dni od dneva prejema
racuna.

V kolikor ponudnik doloci rok placila krajsi od zahtevanega, se ponudba ponudnika izlodi.

8.5 Dodatne storitve

Za dodatne storitve, ki niso vklju¢ene v prvotno narocilo, vendar so zaradi nepredvidenih okoliscin
postale potrebne za izvedbo predmetnega javnega narocila, veljajo dolocila ZIN-3.

\ 9. Pravica do zahteve za revizijo postopka - pravno varstvo

Pravno varstvo ponudnikov in javnega interesa v postopku oddaje predmetnega javnega narocila je
zagotovljeno skladno z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (ZPVPIN)
(Uradni list RS, st. 43/11 in naslednji).

Podatki za placilo takse za postopek revizije javnega narocila:

Visina takse: 1500,00 EUR

Transakcijski racun: SI56 0110 0100 0358 802

Odprt pri: Banka Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija
SWIFT KODA: BS LJ SI 2X

IBAN: SI156011001000358802

Sklic: 11 16110-7111290-XXXXXXLL (Stevilka IJN)

10.Protikorupcijsko dolocilo

V Casu razpisa narocnik in ponudnik ne smeta pricenjati in/ali izvajati dejanj, ki bi vnaprej dolocila
izbor doloCene ponudbe. V Casu od izbire ponudbe do zacCetka veljavnosti pogodbe narocnik in
ponudnik ne smeta zacenjati dejanj, ki bi lahko povzrocila, da pogodba ne bi stopila v veljavo ali ne
bi bila izpolnjena.

V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme zaclenjati in izvajati dejanj, ki bi otezevali
razveljavitev ali spremembo odlocitve o izbiri dobavitelja/izvajalca ali bi vplivali na nepristranskost
revizijske komisije.

Narocnik opozarja, da Ce bi pri tej pogodbi kdorkoli v imenu ali na racun katerekoli pogodbene

stranke obljubil, ponudil ali dal kakrSnokoli nedovoljeno korist za:
- pridobitev posla ali za sklenitev posla pod ugodnejsimi pogoji,

12



Javni zavod Sotocje Medvode
Razpisna dokumentacija za javno narocilo »Racunovodske storitve«

- opustitev dolZznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti,
- drugo ravnanje ali opustitve dejanja, s katerim je drugi pogodbeni stranki povzrocena
Skoda,
- pomoc pri pridobitvi nedovoljene koristi drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku,
zastopniku ali posredniku,
je sklenjena pogodba ni¢na.

V tem primeru bo naro¢nik nemudoma prekinil vse aktivnosti v zvezi z izvajanjem te pogodbe,
razen tistih aktivnosti, ki preprecujejo nastanek morebitne Skode na ze delno izvedenem predmetu
pogodbe. Narocnik bo hkrati nemudoma sproZil ustrezen sodni postopek za ugotovitev ni¢nosti.

Obvezna priloga pogodbe o izvedbi javnega narocila je izjava po 14. ¢lenu Zakona o integriteti in
preprecevanju korupcije (Uradni list RS, st. 69/11-UPB2).

11. Koncéna dolocila

Poleg dolocil iz teh navodil veljajo tudi dolocila iz pogodbe in celotne razpisne dokumentacije. V
dvomu se presojajo posamezna dolocila v skladu z zakonskimi d¢leni ZIN-3, ZPVPIN in
Obligacijskega zakonika.
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I1.1 PONUDBA

Naroénik

Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo

Racunovodske storitve

Oznaka javnhega narodila

N1.40.1.16

Ponudnik:

Naziv

Sedez

Davcna stevilka

Mati¢na stevilka

Kontaktna oseba

Elektronski naslov
kontaktne osebe

Ponudba st. |

Po pregledu razpisne dokumentacije potrjujemo, da vam v okviru predmetnega javnega narocila za
obdobje od predvidoma 1.8.2016 oziroma do pravnomocnosti odlocitve o oddaji javnega narocila

do 31.7.2018 ,nudimo izvedbo predmeta javnega narocila kot sledi:

RACUNOVODSKE STORITVE

CENA BREZ DDV

CENA Z DDV

Ponudbena cena na mesec

Ponudbena cena za celotno
obdobje 24 mesecev

V primeru, da bo nasa ponudba sprejeta, jamc¢imo, da bo narocilo izvedeno v skladu z razpisno

dokumentacijo.

Za pravilno izpolnitev pogodbe vam bomo najkasneje v roku 10 dni od podpisa pogodbe dostavili
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v visini 10% pogodbene vrednosti z DDV.

Veljavnost ponudbe: 30.8.2016

Rok placila: 30 dni od dneva uradnega prejema racuna

Oseba odgovorna za izvedbo narocila, podpis ponudbe in pogodbe (zakoniti zastopnik ali

pooblascenec):

Ime in priimek

Funkcija

Oseba odgovorna za sprejem

narodil:

Ime in priimek

E-naslov

Telefonska Stevilka

Faks Stevilka

Datum:

Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in Zig:
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II.2 NAVEDBA PODIZVAJALCEV!?

Naroénik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnhega narodila N1.40.1.16
Ponudnik:

Naziv

Sedez

Pri izvedbi predmetnega javnega narocila bomo sodelovali s podizvajalci.

Ustrezno obkrozite: DA NE

V primeru, da ste obkrozili DA, izpolnite spodnje tabele.

1.
Naziv, naslov, kontakt Odgovorna oseba Vrsta del
2.
naziv, naslov, kontakt Odgovorna oseba Vrsta del
3.
naziv, naslov, kontakt Odgovorna oseba Vrsta del
Datum: Podpis pooblascene osebe ponudnika in zig:

! Ponudnik Stevilo tabel ustrezno poveca in/ali pomnozi.
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I1.3 ZAHTEVA IN SOGLASJE PODIZVAJALCEV

Narocnik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocilo Racunovodske storitve

Oznaka javnega narodila N1.40.1.16

Podizvajalec

Sedez

ID st. za DDV

Transakcijski racun

Kot podizvajalec pri izvedbi javnega narocila Raéunovodske storitve v skladu s petim
odstavkom 94. ¢lena ZIN-3 zahtevamo/ne zahtevamo neposredno placilo s strani
narocnikaZ.

Kot podizvajalec pri izvedbi javnega narocila Raéunovodske storitve soglasamo?3,

da naroc¢nik terjatve, ki jih bomo imeli do izbranega ponudnika in ki bodo izhajale iz
nasega sodelovanja pri izvedbi predmeta javnega narodila, poravna neposredno na nas
transakcijski racun, naveden v pogodbi med izbranim ponudnikom in narocnikom.
Terjatve se bodo poravnale na podlagi izstavljenih racunov, ki jih bo predhodno potrdil
izbrani ponudnik in prilozil svojim racunom naroc¢niku.

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe podizvajalca in
zZig:

2 Ustrezno obkroZite.
3 Izpolnite le v primeru, da zahtevate neposredno placilo v skladu s petim odstavkom 94. ¢lena ZIN-3
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II.4 NAVEDBA SOPONUDNIKOV V SKUPNI PONUDBI*

Naroénik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnhega narodila N1.40.1.16
Ponudnik:

| Naziv |

Pri izvedbi predmetnega javnega narocila bomo nastopali s soponudniki.
Ustrezno obkrozite: DA NE

V primeru, da ste obkrozZili DA, izpolnite spodnje tabele.

1.
Naziv, naslov, kontakt Odgovorna oseba Vrsta del
2.
naziv, naslov, kontakt Odgovorna oseba Vrsta del
3.
naziv, naslov, kontakt Odgovorna oseba Vrsta del
Datum: Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in zig:

4 Ponudnik Stevilo tabel ustrezno poveca in/ali pomnozi.
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I1.5 POOBLASTILO ZA PODPIS SKUPNE PONUDBE>6

Naroénik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnhega narodila N1.40.1.16
Soponudnik:

Naziv

Naslov

Posta in postna Stevilka

Zakoniti zastopnik

Kot soponudnik pri izvedbi predmetnega javnega narocila
PONUANTKA......iiiiitietieeeee ettt ae e e nne s dolo¢amo za vodilnega partnerja
in nosilca posla in ga pooblas¢amo, da v nasem imenu podpiSe ponudbo, tudi njeno morebitno
dopolnitev, spremembo, umik ponudbe in da v nasem imenu sprejema vse informacije v zvezi s
predmetnim javnim naroCilom ter da v primeru, da bomo izbrani, podpiSe pogodbo za izvedbo
javnega narodcila.

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe soponudnika in zZig:

5 Ce ponudnik ne nastopa s soponudniki in je v Obrazcu I1.4 obkroZil NE, Obrazca I1.5 ni potrebno prilagati.
¢ Obrazec se kopira za potrebno Stevilo pooblastil glede na Stevilo soponudnikov.

18




Javni zavod Sotocje Medvode
Razpisna dokumentacija za javno narocilo »Racunovodske storitve«

I1.6 IZJAVA O SPREJEMANJU POGOJEV JAVNEGA NAROCILA IN O RESNICNOSTI
PODATKOV

Naroénik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnega narodila N1.40.1.16
Ponudnik:

| Naziv |

Kot ponudnik za izvedbo predmetnega javnega narocila
izjavljamo
- da bodo pogoji javnega narocila ter celotna projektna in razpisna dokumentacija v celoti

sestavni del pogodbe, ki jo bomo podpisali z naro¢nikom v primeru, da bomo izbrani za
izvajalca predmeta javnega narocila,

- da so vsi podatki, podani v ponudbi resni¢ni ter za podane podatke in njihovo resni¢nost
prevzemamo popolno odgovornost.

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in Zig:

19




Javni zavod Sotocje Medvode
Razpisna dokumentacija za javno narocilo »Racunovodske storitve«

I1.7 I1ZJAVA O PREDLOZITVI ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH
OBVEZNOSTI

Narocnik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocilo Racunovodske storitve
Oznaka javnega narocila N1.40.1.16
Ponudnik

Kot ponudnik javnega narocila Racunovodske storitve izjavljamo, da bomo narocniku
izroCili 1 kom (z besedo eno) bianko menico in menic¢no izjavo (1x) z nalogom za placilo
menice za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v viSini 10 % pogodbene vrednosti z DDV.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo skladno s priloZzenim obrazcem
II.7a.”

Datum: Podpis pooblascene osebe ponudnika in zig:

7 Obrazca II.7a v ponudbi ni potrebno prilagati.
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II.7a OBRAZEC ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH
OBVEZNOSTI

(naziv in sedez izdajatelja menice) (kraj in datum izdaje izjave in naloga)

MENICNA IZJAVA IN NALOG ZA PLACILO MENICE
za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

I. MENICNA IZJAVA
Vv skladu s pogodbo o izvedbi javnega narocila Racunovodske storitve st.

...................... z dne ....ceeeeeeeee.,  sklenjenim med naro¢nikom
.................................... in izvajalcem ...............oevvvveenn... je izvajalec dolzan
opravljati racunovodske storitve....................... , vV roku, obsegu in kvaliteti, opredeljeni

v citirani pogodbi.

Za zavarovanje vseh obveznosti v primeru, ¢e kot izvajalec svoje pogodbene obveznosti
ne bomo izpolnili v dogovorjeni kvaliteti, obsegu in rokih oziroma drugace krsili
doloc¢be pogodbe o izvedbi javnega narocila, pri ¢emer nasa obveza velja tudi v primeru
delne izpolnitve pogodbene obveznosti, e opravljena storitev tudi delno ne
zadostuje,

izrocamo 1 kom (z besedo en) bianko menice.

S podpisom te menicne izjave pooblaséamo naroCnika ........cvevvvivvrernnnenn.
e da do \visine EUR izpolni bianko menico brez
poprejsSnjega obvestila;
e da na menico vpise klavzulo »brez protesta« in izpolni vse ostale sestavine bianko
menice, ki ob izdaji niso bile izpolnjene, s poljubno dospelostjo in besedilom;
e da menico domicilira pri kateri koli organizaciji za placilni promet s sedezem v
Republiki Sloveniji, ki vodi nas transakcijski racun.

II. NALOG ZA PLACILO MENICE
S podpisom tega naloga za placilo menice:

¢ nepreklicno in brezpogojno pooblas¢amo naroc¢nika ............. , da menico unovdi iz
nasega dobroimetja na transakcijskem racunu st. , odprtem
pri poslovni banki , oziroma na nasem transakcijskem

racunu pri kateri koli drugi poslovni banki v Republiki Sloveniji, ¢e na navedenem
transakcijskem rac¢unu ni denarnih sredstev do visine meni¢nega zneska.

e nepreklicno pooblas¢amo vsako poslovno banko s sedezem v Republiki Sloveniji,
ki v ¢asu unovcéenja menice vodi nas transakcijski racun, da iz nasSega denarnega
dobroimetja na transakcijskem racunu izplaca menico, ki jo predlozi v placilo
NArOCNTK «oviviii e

1. Izjavljamo, da naroCniku .......cccevvviiiiiiiiiiiiiiiiannn, menice ni treba protestirati, da
se odrekamo vsem ugovorom proti meni¢nim placilnim nalogom in da bomo narocniku
...................................... poravnali vso nastalo Skodo zaradi neizvrsitve oz. nepravilne
izvrSitve placila menice, domicilirane pri kateri koli poslovni banki, ki vodi nas
transakcijski racun.

2. Izjavljamo, da bomo vsako menico, ki jo bo NaroCnik ..........ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiinnnans
izpolnil in uporabil za poplacilo v skladu s pooblastili iz 1. in 2. to¢ke te izjave in naloga,
nadomestili z novo bianko menico.

3. Naro€nik ...ccoveiiiiiiiiii mora menice, ki jih ne bo uporabil v zgoraj

navedene namene, vrniti Sele po poravnavi vseh nasih obveznosti iz zgoraj navedenega
razpisa.
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4. Meni¢na izjava in nalog za placdilo menice se izroCijo narocniku

5. Izjavljamo, da izrocene menice v skladu z 138. in 139. ¢lenom Zakona o placilnih
storitvah in sistemih v primeru in pod pogoji dolo¢enimi v zakonu vsebujejo:

a. nepreklicno pooblastilo uporabnika imetniku menice, ki je upravicen zahtevati
pladilo na podlagi domicilirane menice v skladu z zakonom, ki ureja menico, da odredi
izvrsitev placilne transakcije v breme placnikovih sredstev pri placnikovem ponudniku
placilnih storitev v skladu z domicilirano menico, in

b. nepreklicno soglasje uporabnika svojemu ponudniku placilnih storitev, da v
breme uporabnikovih denarnih sredstev izvrsi placilno transakcijo, ki jo odredi imetnik
menice v skladu s 1. tocko tega odstavka.

Priloga: 1x menica Podpis pooblascene osebe ponudnika in zig:

22



III.

I.

Javni zavod Sotocje Medvode
Razpisna dokumentacija za javno narocilo »Racunovodske storitve«

POGOJI ZA PRIDOBITEV SPOSOBNOSTI IN NACIN DOKAZOVANJA

Osnovna sposobnost ponudnika

Ponudnik mora na dan roka za oddajo ponudb (razen Ce je pri posameznem pogoju doloc¢eno
drugace) izpolnjevati vse navedene pogoje, skladno z ZIN-3:

1.

Ponudnik je registriran za opravljanje dejavnosti pri pristojnem sodis¢u ali drugemu
organu.

Ponudnik na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, ni izloCen iz postopkov oddaje
javnih narodil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi
referencami iz 110. ¢lena ZIN-3.

Ponudnik ni zagresSil hujSe krsitve poklicnih pravil, ki mu jo narocnik lahko z
ustreznimi sredstvi izkaZe in zaradi katere je omajana njegova integriteta.

Ponudnik pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z dolo¢bami ZIN-3, v tem ali
predhodnih postopkih, ni namerno podal zavajajoce razlage ali teh informacij ni zagotovil.

Pri ponudniku se pri prejSnji pogodbi o izvedbi javnega narocila, sklenjeni z
naro¢nikom, niso pokazale precejSnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju
klju¢ne obveznosti, zaradi Cesar je naroCnik predcCasno odstopil od prejSnjega
naroCila oziroma pogodbe ali uveljavljal odskodnino ali so bile izvedene druge
primerljive sankcije.

Ponudnik izpolnjuje vse tehni¢ne zahteve, ki izhajajo iz popisa del in razpisne
dokumentacije.

Dokazilo k tockam 1-6: Izjava ponudnika (Obrazec III.1). V kolikor naroc¢nik iz baze AJPES
za ponudnika ne bo uspel pridobiti dokazil o njegovi registraciji, bo ponudnik pozvan, da ga
predlozi sam.

7. Ponudniku ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
tega ponudnika ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odloCanje ali
nadzor v njem, ni bila izreCena pravnomocna sodba za kazniva dejanja iz prvega
odstavka 75. ¢lena ZIN-3.

Dokazilo:

Izjava ponudnika - kazenska evidenca (obrazec III.2). Ponudnik v ponudbi
navede, v kateri evidenci in pri katerem drzavnem organu, organu lokalne
skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila narocCnik podatek iz uradnih evidenc
pridobi sam.

Izjava osebe, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
ponudnika ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlocanje ali
nadzor v njem, - kazenska evidenca (obrazec III.3). Ponudnik v ponudbi
navede, v kateri evidenci in pri katerem drzavnem organu, organu lokalne
skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila naroc¢nik podatek iz uradnih evidenc
pridobi sam.

Narocnik bo uposteval tudi potrdila Ministrstva za pravosodje iz kazenske
evidence fizicnih/pravnih oseb, ki niso starejsa od dveh mesecev. V kolikor
ponudnik s potrdilom ne razpolaga, prosimo za predlozitev izpolnjenega
zahtevka za Ministrstvo za pravosodje za podatke iz kazenske evidence
fizicnih/pravnih oseb.
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8. Ponudniku v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s
pravnomocno odloCbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave
Clanice ali tretje drzave ni bila dvakrat izreCena globa zaradi prekrska v zvezi s
plac¢ilom za delo.

Dokazilo: Izjava ponudnika - kazenska evidenca (obrazec III.2). Ponudnik v
ponudbi navede, v kateri evidenci in pri katerem drzavnem organu, organu lokalne
skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila narocCnik podatek iz uradnih evidenc pridobi
sam.

9. Nad ponudnikom ni bil zacet postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega
prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe.
Njegovih sredstev ali poslovanja ne upravlja upravitelj ali sodis¢e, njegove
poslovne dejavnosti niso zacasno ustavljene, v skladu s predpisi druge drzave se
nad njim ni zacCel postopek, niti ni nastal polozaj z enakimi pravnimi posledicami

Dokazilo za tocko 9: Izjava ponudnika o insolventnih postopkih (Obrazec II1.4). Ponudnik
v ponudbi navede, v kateri evidenci in pri katerem drzavnem organu, organu lokalne skupnosti ali
nosilcu javnega pooblastila naro¢nik podatek iz uradnih evidenc pridobi sam.

Narocnik bo uposteval tudi potrdilo OkroZznega sodisca, ki ni starejSe od dveh mesecev.

10. Ponudnik na dan oddaje ponudbe nima neplacanih zapadlih obveznosti v zvezi z
obveznimi dajatvami in drugimi denarnimi nedavcnimi obveznosti v skladu z
zakonom, ki ureja finan¢no upravo v vrednosti 50 EUR ali vel. Steje se, da
gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan
oddaje ponudbe ali prijave ni imel predlozenih vseh obracunov davénih odtegljajev
za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje
ponudbe ali prijave.

Dokazilo k tocki 10: Izjava ponudnika o placilu davkov in prispevkov (Obrazec IIIL.5).
Ponudnik v ponudbi navede, v kateri evidenci in pri katerem drzavnem organu, organu lokalne
skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila naro¢nik podatek iz uradnih evidenc pridobi sam.

Narocnik bo uposteval tudi potrdilo FURS, ki ni starejSe od dveh mesecev.

11. Ponudnik od 1.3.2016 do vklju¢no dneva objave tega javnega narocila ni imel vec kot pet
dni blokiranega transakcijskega racuna.

Dokazilo k tocki 11: Izjava ponudnika o stanju transakcijskega racuna (Obrazec III1.6) in
potrdilo poslovne banke, ki vodi racun ponudnika ali drugo ustrezno potrdilo, iz katerega
izhaja, da ponudnik od 1.3.2016 do vklju¢no objave tega javnega narocila ni imel vec kot
pet dni blokiranega transakcijskega racuna. Ce ima ponudnik vel transakcijskih racunov,
mora predloziti toliko potrdil, kolikor ima transakcijskih racunov.

12. Ponudnik ima placane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih
javnega narocanja.

Dokazilo k tocki 12:Izjava podizvajalca (Obrazec II1.7)
13. Reference

Ponudnik je v zadnjih treh letih (Steje se od 1.6.2013 do 31.5.2016) uspesno izvajal
racunovodske storitve za vsaj dva javna zavoda, ki imata zaposlenih 10 oseb ali
vec. Obdobje trajanja posamezne pogodbe je najmanj dve leti.
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Dokazilo k tocki 13: Seznam referenc ponudnika (Obrazec III.8) in Izjava
referencnega narocnika (Obrazec II1.8a)

Narocnik si pridrzuje pravico, da vsako navedeno referenco telefonsko ali pisno preveri. V
primeru, da obstoji dvom v resniCnost reference, bo naroc¢nik ponudnika pozval, da jo
pojasni. V kolikor ponudnik ne bo imel ustreznega stevila referenc in le-te ne bodo
ustrezale zahtevam iz razpisne dokumentacije, bo ponudbo izlocil.

14. Ponudnik za izvajanje racunovodskih storitev uporablja program Vasco ali drug
ustrezen program, kompatibilen z Vasco-m.

15. Ponudnik za namen izvajanja narocila zagotavlja dnevno prisotnost redno zaposlenih
delavcev, s polnim delovnim ¢asom od ponedeljka do petka, po potrebi tudi ob
sobotah, nedeljah in praznikih, ki bodo po potrebi prihajali opravljat delo tudi na sedez
ali poslovne enote zavoda. Ponudnik zagotavlja, da lahko takoj hadomesti odsothega
delavca, ki bo opravljal narocena dela za zavod.

16. Ponudnik izpolnjuj in izkazuje kakovost svojega poslovanja z veljavnim certifikatom
kakovosti (ISO 9001 s podrocja predmeta narocila ali celotnega poslovanja) ali drugim

dokazilom o enakovrednih ukrepih za zagotavljanje kakovosti.

Dokazilo k tockam 14 - 16: Izjava ponudnika (Obrazec II1.9)

OPOMBA: Kadar namerava ponudnik izvesti javno narocilo s podizvajalci, mora pogoje iz toCk
1-10+13,14 izpolnjevati tudi ponudnik, ki sodeluje pri izvedbi javnega narocila kot podizvajalec.

OPOMBA: Kadar namerava ponudnik izvesti javno naroCilo v okviru skupne ponudbe, mora
pogoje iz tock 1-11+13,14 izpolnjevati tudi ponudnik, ki sodeluje pri izvedbi javnega narocila v
okviru skupne ponudbe.

Narocnik bo priznal sposobnost vsem ponudnikom, ki bodo izpolnili vse zahteve in
predlozili ustrezna dokazila oziroma izjave.

Ce ima ponudnik/soponudnik/podizvajalec sedez v tuji drzavi, mora ponudnik predloZiti uradno
listino, s katero dokazuje pogoj za priznanje sposobnosti, ki jih skladno s pravili posamezne drzave
izda pristojni organ. Ce v drzavi, kjer ima ponudnik svoj sedez, drzavni organi ne izdajajo potrdil,
zahtevanih ZJN-3 oz. razpisni dokumentaciji ali pa taka potrdila ne zajemajo vseh primerov,
navedenih v ZIN-3 oz. razpisni dokumentaciji, jih lahko nadomestijo z zaprisezeno izjavo pri¢ ali
zaprisezeno izjavo ponudnika v skladu s Cetrtim odstavkom 77. ¢lena ZIN-3. Vsi dokumenti tujega
ponudnika morajo biti prevedeni v slovenski jezik.

Tuji ponudniki (nosilci ponudbe) morajo v Republiki Sloveniji imenovati pooblas¢enca za vrocitve v
Republiki Sloveniji. Dokazilo o imenovanju pooblas¢enca za vrocitve je obvezna priloga ponudbe.

Ce ponudnik v svoji ponudbi ne dokaZe, da izpolnjuje zahtevane pogoje oz. v ponudbi ne prilozi ali
ne izpolni ustrezne listine oziroma ponudbe ne dopolni z dokazili na podlagi poziva naroc¢nika v
roku, ki ga doloci narocnik, bo ponudnik izlo¢en iz nadaljnjega postopka, ne glede na sicersnjo
vsebino ponudbe.

Izpolnjevanje pogojev za podizvajalce/ponudnike iz skupne ponudbe mora biti dokumentirano na
isti nacin, kot se zahteva za ponudnika.
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II1.1 IZJAVA PONUDNIKA 1

Naroénik Javni zavod Sotocje Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnega narocila N1.40.1.16
| Ponudnik |

V postopku predmetnega javnega narocila
IZJAVLIAMO,

- da smo registrirani za opravljanje dejavnosti pri pristojnem sodiscu ali drugemu organus®.

- nadan, ko potece rok za oddajo ponudb, nismo izloceni iz postopkov oddaje
javnih narocil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi
referencami iz 110. ¢lena ZIN-3.

- da nismo zagresili hujSe krsitve poklicnih pravil, ki nam jo narocnik lahko z
ustreznimi sredstvi izkaze in zaradi katere je omajana nasa integriteta.

- da pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z dolo¢bami ZIN-3, v tem ali
predhodnih postopkih, nismo namerno podali zavajajoCe razlage ali teh informacij namerno
nismo zagotovili.

- da izpolnjujemo vse tehni¢ne zahteve, ki izhajajo iz popisa del in razpisne dokumentacije.

- da se pri prejsnji pogodbi o izvedbi javnega narocila, sklenjeni z naro¢nikom, niso
pokazale precejSnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju klju¢ne
obveznosti, zaradi Cesar je narocnik predcasno odstopil od prejSnjega narocila
oziroma pogodbe ali uveljavljal odSkodnino ali so bile izvedene druge primerljive
sankcije.

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in zig:

8Ponudniki, ki nimajo sedeza v Republiki Sloveniji, predlozijo dokumente na nacin, dolocen v III. poglavju
»Pogoji za pridobitev sposobnosti in nacin dokazovanja«.
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I11.2 IZJAVA PONUDNIKA - KAZENSKA EVIDENCA®

Naroénik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnhega narodila N1.40.1.16
Ponudnik

Maticna stevilka

V postopku oddaje predmetnega javnega narocila

IZJAVLIAMO
da nasa druzba ni bila pravhomocno obsojena zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v
Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, st. 50/12 — UPB; v nadaljnjem besedilu: KZ-1):

- terorizem (108. ¢len KZ-1),

- financiranje terorizma (109. ¢len KZ-1),

- SC¢uvanje in javno povelicevanje teroristicnih dejanj (110. ¢len KZ-1),

- novacenje in usposabljanje za terorizem (111. ¢len KZ-1),

- spravljanje v suzenjsko razmerje (112. ¢len KZ-1),

- trgovina z ljudmi (113. ¢len KZ-1),

- sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. ¢len KZ-1),

- krsitev temeljnih pravic delavcev (196. ¢len KZ-1),

- goljufija (211. ¢len KZ-1),

- protipravno omejevanje konkurence (225. ¢len KZ-1),

- povzrocitev stecaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. ¢len KZ-1),
- oskodovanje upnikov (227. ¢len KZ-1),

- poslovna goljufija (228. ¢len KZ-1),

- goljufija na skodo Evropske unije (229. ¢len KZ-1),

- preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. ¢len KZ-1),
- preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. ¢len KZ-1),

- preslepitev kupcev (232. ¢len KZ-1),

- neupravi¢ena uporaba tuje oznake ali modela (233. ¢len KZ-1),

- neupraviena uporaba tujega izuma ali topografije (234. ¢len KZ-1),

- ponareditev ali uni¢enje poslovnih listin (235. ¢len KZ-1),

- izdaja in neupravicena pridobitev poslovne skrivnosti (236. ¢len KZ-1),

- zloraba informacijskega sistema (237. c¢len KZ-1),

- zloraba notranje informacije (238. ¢len KZ-1),

- zloraba trga financnih instrumentov (239. ¢len KZ-1),

- zloraba polozaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. ¢len KZ-1),
- nedovoljeno sprejemanje daril (241. ¢len KZ-1),

- nedovoljeno dajanje daril (242. ¢len KZ-1),

- ponarejanje denarja (243. ¢len KZ-1),

- ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. ¢len KZ-1),
- pranje denarja (245. ¢len KZ-1),

- zloraba negotovinskega placilnega sredstva (246. ¢len KZ-1),

- uporaba ponarejenega negotovinskega placilnega sredstva (247. ¢len KZ-1),
- izdelava, pridobitev in odtujitev pripomockov za ponarejanje (248. ¢len KZ-1),
- davcna zatajitev (249. Clen KZ-1),

- tihotapstvo (250. ¢len KZ-1),

- zloraba uradnega poloZaja ali uradnih pravic (257. ¢len KZ-1),

- oskodovanje javnih sredstev (257.a ¢len KZ-1),

- izdaja tajnih podatkov (260. ¢len KZ-1),

- jemanje podkupnine (261. ¢len KZ-1),

- dajanje podkupnine (262. ¢len KZ-1),

- sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. ¢len KZ-1),

- dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. ¢len KZ-1),

- hudodelsko zdruzevanje (294. ¢len KZ-1).

°V primeru ponudbe skupine ponudnikov/nastopanja s podizvajalci, se obrazec izjave fotokopira za vsakega
soponudnika/podizvajalca.
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IZJAVLIAMO

da nasi druzbi v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomocno
odlocbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave clanice ali tretje drzave
ni bila dvakrat izreCena globa zaradi prekrska v zvezi s placilom za delo.

SOGLASAMO
Da narocnik pri drzavnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila pridobi
podatek iz uradnih evidenc sam.

Vrsta dokazila

Evidenca, v kateri se dokazilo nahaja

Organ, pri katerem se evidenca nahaja

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in zig:
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II1.3 Izjava osebe, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
ponudnika ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlocanje ali nadzor v
njem - KAZENSKA EVIDENCA?®

Naroénik Javni zavod Sotocje Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocilo Racunovodske storitve
Oznaka javnega narodila N1.40.1.16
| Ponudnik |

V postopku oddaje predmetnega javnega narocila

IZJAVLIAM
da nisem bil/a pravnomocno obsojen/a zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v
Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, st. 50/12 - UPB; v nadaljnjem besedilu: KZ-1):

- terorizem (108. ¢len KZ-1),

- financiranje terorizma (109. ¢len KZ-1),

- scuvanje in javno poveliCevanje teroristi¢nih dejanj (110. ¢len KZ-1),

- novacenje in usposabljanje za terorizem (111. ¢len KZ-1),

- spravljanje v suzenjsko razmerje (112. ¢len KZ-1),

- trgovina z ljudmi (113. ¢len KZ-1),

- sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. ¢len KZ-1),

- krsitev temeljnih pravic delavcev (196. ¢len KZ-1),

- goljufija (211. ¢len KZ-1),

- protipravno omejevanje konkurence (225. ¢len KZ-1),

- povzrocCitev stecaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. ¢len KZ-1),
- oskodovanje upnikov (227. ¢len KZ-1),

- poslovna goljufija (228. ¢len KZ-1),

- goljufija na skodo Evropske unije (229. ¢len KZ-1),

- preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. ¢len KZ-1),
- preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. ¢len KZ-1),

- preslepitev kupcev (232. ¢len KZ-1),

- neupravi¢ena uporaba tuje oznake ali modela (233. ¢len KZ-1),

- neupravicena uporaba tujega izuma ali topografije (234. ¢len KZ-1),

- ponareditev ali uni¢enje poslovnih listin (235. ¢len KZ-1),

- izdaja in neupravicena pridobitev poslovne skrivnosti (236. ¢len KZ-1),

- zloraba informacijskega sistema (237. ¢len KZ-1),

- zloraba notranje informacije (238. ¢len KZ-1),

- zloraba trga financ¢nih instrumentov (239. ¢len KZ-1),

- zloraba polozaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. ¢len KZ-1),
- nedovoljeno sprejemanje daril (241. ¢len KZ-1),

- nedovoljeno dajanje daril (242. ¢len KZ-1),

- ponarejanje denarja (243. ¢len KZ-1),

- ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. ¢len KZ-1),
- pranje denarja (245. ¢len KZ-1),

- zloraba negotovinskega placilnega sredstva (246. ¢len KZ-1),

- uporaba ponarejenega negotovinskega placilnega sredstva (247. ¢len KZ-1),
- izdelava, pridobitev in odtujitev pripomockov za ponarejanje (248. ¢len KZ-1),
- davcna zatajitev (249. ¢len KzZ-1),

- tihotapstvo (250. Clen KZ-1),

- zloraba uradnega polozaja ali uradnih pravic (257. ¢len KZ-1),

- oskodovanje javnih sredstev (257.a ¢len KZ-1),

- izdaja tajnih podatkov (260. ¢len KZ-1),

- jemanje podkupnine (261. ¢len KZ-1),

- dajanje podkupnine (262. ¢len KZ-1),

- sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. ¢len KZ-1),

- dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. ¢len KZ-1),

- hudodelsko zdruzevanje (294. ¢len KZ-1).

10y primeru skupne ponudbe se obrazec izjave fotokopira za vsakega soponudnika.
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SOGLASAM
Da narocnik pri drzavnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila pridobi
podatek iz uradnih evidenc sam.

Oseba, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika
ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odloc¢anje ali nadzor v njem:11

1)

Ime in priimek Podpis

EMSO

Naslov stalnega prebivalis¢a

Datum rojstva

Kraj rojstva

2)

Ime in priimek Podpis

EMSO

Naslov stalnega prebivalis¢a

Datum rojstva

Kraj rojstva

3)

Ime in priimek Podpis

EMSO

Naslov stalnega prebivalis¢a

Datum rojstva

Kraj rojstva

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in zig:

11Stevilo polj za vpis podatkov oseb, ki so ¢lanice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika po
potrebi ustrezno razsirite.
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I111.4 IZJAVA PONUDNIKA O INSOLVENTNIH POSTOPKIH 12

Naroénik Javni zavod Sotocje Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocilo Racunovodske storitve
Oznaka javnega narocila N1.40.1.16
Ponudnik

Davcna sStevilka

V postopku oddaje predmetnega javnega narocila
IZJAVLIAMO:

Nad ponudnikom ni bil zacet postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po
zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisiinega prenehanja, ali postopek
likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe. Njegovih sredstev ali poslovanja ne
upravlja upravitelj ali sodis¢e, njegove poslovne dejavnosti niso zaCasno ustavljene, v
skladu s predpisi druge drzave se nad njim ni zacel postopek, niti ni nastal polozaj z
enakimi pravnimi posledicami.

SOGLASAMO:
Da narocnik pri drzavnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila pridobi
podatek iz uradnih evidenc sam.

Vrsta dokazila

Evidenca, v kateri se dokazilo nahaja

Organ, pri katerem se evidenca nahaja

Datum: Podpis pooblascene osebe ponudnika in zig:

2y primeru ponudbe skupine ponudnikov/nastopanja s podizvajalci, se obrazec izjave fotokopira za
vsakega soponudnika/podizvajalca.
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III.5 IZJAVA PONUDNIKA O PLACILU DAVKOV IN PRISPEVKOV 13

Narocénik

Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo

Racunovodske storitve

Oznaka javnhega narodila

N1.40.1.16

Ponudnik

Davcna sStevilka

V postopku oddaje predmetnega javnega narocila

IZJAVLIAMO:

Ponudnik na dan oddaje ponudbe nima neplacanih zapadlih obveznosti v zvezi z
obveznimi dajatvami in drugimi denarnimi nedavcnimi obveznosti v skladu z zakonom, ki
ureja finanéno upravo v vrednosti 50 EUR ali veé. Steje se, da gospodarski subjekt ne
izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan oddaje ponudbe ali prijave ni
imel predlozenih vseh obracunov davcnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja

za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

SOGLASAMO:

Da narocnik pri drzavnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila pridobi

podatek iz uradnih evidenc sam.

Vrsta dokazila

Evidenca, v kateri se dokazilo nahaja

Organ, pri katerem se evidenca nahaja

Datum:

Podpis pooblascene osebe ponudnika in zig:

13V primeru ponudbe skupine ponudnikov/nastopanja s podizvajalci, se obrazec izjave fotokopira za vsakega

soponudnika/podizvajalca.
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I11.6 IZJAVA PONUDNIKA O STANJU TRANSAKCIJSKEGA RACUNA 14

Narocnik

Javni zavod Sotocje Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocilo

Racunovodske storitve

Oznaka javnega narocdila

N1.40.1.16

| Ponudnik

Transakcijski racun

Odprt pri

pod materialno in kazensko odgovornostjo

IZJAVLIAMO:

da od 1.3.2016 do dneva objave predmetnega javnega narocila nismo imeli veC kot pet dni
blokiranega transakcijskega racuna.

Dokazilo: Potrdilo poslovne banke, ki vodi racun gospodarskega subjekta, S.BON ali
drugo ustrezno potrdilo, iz katerega izhaja, da ponudnik od 1.3.2016 do dneva objave
predmetnega javnega narocila ni imel ve¢ kot pet dni blokiranega transakcijskega

racuna.

*** potrdilo priloZite za to stranjo.

Datum:

Podpis pooblas¢ene osebe ponudnika in zig:

t4potrdilo banke ne sme biti starejSe od 30 dni Steto od dneva objave tega javnega narocila.
V primeru, da ima ponudnik odprtih vec transakcijskih racunov mora priloZiti potrdilo poslovne banke za

vsakega od racunov.

V primeru ponudbe skupine ponudnikov, se obrazec izjave fotokopira za vsakega soponudnika.
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I111.7 IZJAVA PODIZVAJALCA?!S

Narocénik

Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo

Racunovodske storitve

Oznaka javnhega narodila

N1.40.1.16

Podizvajalec:

Naziv

Naslov

Posta in postna Stevilka

Zakoniti zastopnik

pod materialno in kazensko odgovornostjo

da je ponudnik

IZJAVLIAM

v predhodnih postopkih javnega narocanja ves cas

pravocasno, pravilno in v celoti poravnaval vse zapadle obveznosti do podizvajalca.

Datum:

Podpis pooblascene osebe podizvajalca in zig:

1SOPOMBA: V primeru, da ponudnik namerava delo opraviti brez podizvajalcev, tega dokazila ni potrebno

predloziti.

V primeru vecjega Stevila podizvajalcev je potrebno obrazec izjave priloziti za vsakega podizvajalca, ki bo
sodeloval v izvedbi del po ponudbi ponudnika.
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II1.8 SEZNAM REFERENC

Narocénik

Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo

Racunovodske storitve

Oznaka javnhega narodila

N1.40.1.16

referen¢ni narocnik

kontaktna oseba

kontakt

SPISEK REFERENC PONUDNIKA

Opis reference!®

Narocnik (javni zavod)

1.

2.

Datum:

6 Opis reference je dolocen v toc¢ki 13 poglavja III razpisne dokumentacije.

Podpis pooblascene osebe ponudnika in Zig:

35




Javni zavod Sotocje Medvode
Razpisna dokumentacija za javno narocilo »Racunovodske storitve«

II1.8a Potrdilo narocnikal?

Potrdilo- Raédunovodske storitve

POTRDILO NAROCNIKA

Naziv:

Naslov:

Kontaktna oseba:

Telefon:

Elektronska posta:

Predmet narodila Racunovodske storitve

Obdobje izvajanja:

Kraj izvajanja:

Izvajalec:
Referencni narocnik s podpisom izjavlja, da je ponudnik ........cccoeiriiviviiiriinnnes zZa nas v
obdobju med .............. iN e, izvajal racunovodske storitve kvalitetno, v

dogovorjenih rokih in v skladu s preostalimi zahtevami naro¢nika.

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe referencnega
narocnika in zZig:

7OPOMBA: Obrazec se natisne za potrebno Stevilo potrdil.
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II1.9 IZJAVA PONUDNIKA 2

Naroénik Javni zavod Sotoc¢je Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4
1215 Medvode

Javno narocdilo Racunovodske storitve
Oznaka javnhega narodila N1.40.1.16
| Ponudnik |
IZJAVLIAMO

- da pri opravljanju racunovodskih storitev uporabljamo program VASCO, oziroma drug
ustrezen program, ki je kompatibilen s programom VASCO,

- da zagotavljamo za namen izvajanja narocila dnevno prisotnost redno zaposlenih delavcev,
s polnim delovnim ¢asom od ponedeljka do petka, po potrebi tudi ob sobotah, nedeljah in
praznikih, ki bodo po potrebi prihajali opravljat delo tudi na sedez ali poslovne enote
zavoda,

- da zagotavljamo, da lahko takoj nadomestimo odsotnega delavca, ki bo opravljal narocena
dela za zavod,

- da izpolnjujemo in izkazujemo kakovost svojega poslovanja z veljavnim certifikatom
kakovosti (ISO 9001 s podrocja predmeta narocila ali celotnega poslovanja) ali drugim
dokazilom o enakovrednih ukrepih za zagotavljanje kakovosti.

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so navedeni podatki resnicni in smo jih,
¢e bo narocnik to zahteval, pripravljeni dokazati s predlozitvijo ustreznih listin.

Datum: Podpis pooblas¢ene osebe podizvajalca in zig:
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IV. MERILO ZA IZBIRO

Merilo, ki bo uporabljeno pri izbiri ekonomsko najugodnejSe ponudbe:

- Najnizja cena z DDV
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| V. OSNUTEK POGODBE

Narocnik: Javni zavod Sotocje Medvode, Ostrovrharjeva ulica 4, 1215 Medvode,
davcna stevilka: .............. , maticna stevilka ................... , ki ga zastopa: Ines Iskra,

v nadaljevanju: narocnik

in
IZVAJALEC: .icicicrccccsisscrssssssssss s s s s sn e , davcna sStevilka oz. ID za
DDV , matic¢na Stevilka:.....cocooeeeeeee .o ki ga zastopa:

v nadaljevanju: izvajalec

sklepata naslednjo

POGODBO O IZVEDBI RACUNOVODSKIH STORITEV
(VZOREC)

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. dlen

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata,
e Da je bil za izvedbo javnega narocila Racunovodske storitve, objavljenega na

portalu javnih naroCil dne ............... pod St. ..o, , izbran izvajalec kot
najugodnejsi ponudnik na podlagi merila najnizje cene z DDV,
e Da je ponudba izvajalca St. .....ccccovveveeenennn zdne ... sestavni del te pogodbe.

II. PREDMET POGODBE

2. Clen
Predmet te pogodbe je opravljanje racunovodskih storitev izvajalca za potrebe naroc¢nika.

Izvajalec bo v okviru dogovorjenega opravljanja racunovodskih storitev za narocnika opravljal
naslednje storitve:

¢ knjizenje glavne knjige ter analiticna evidenca saldakontov,

e knjizenje evidencnih knjizb,

¢ vodenje knjige prejetih in izdanih racunov,

e izdelava letnega racunovodskega in finan¢nega porocila (bilance in premozenjske bilance),
e vodenje in priprava analiz prihodkov in odhodkov po stroskovnih mestih zavoda,

¢ vodenje seznama osnovnih sredstev in amortizacija (priprava inventurne dokumentacije),
e obracun davka na dodano vrednost,

e obracun osebnih prejemkov iz naslova rednih zaposlitev (do 10 zaposlenih),

e obracuni po podjemnih in avtorskih pogodbah,

e pladilni promet (po potrebi),

e podpisovanje placilnih nalogov (drugi podpis),

e svetovanje,
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e izdajanje racunov po vnaprej pripravljenih obracunih (placilni promet do 200 racunov na
mesec),

e vnos virmanov za placilo obveznosti po prejetih racunih placilni promet do 200 racunov na
mesec),

e vodenje zapadlih in odprtih terjatev ter obveznosti,

e vodenje gotovinske blagajne (3 gotovinske blagajne za blago in storitve).

3. dlen

Za racunovodske storitve, ki niso navedene v prejSnjem clenu, se pogodbeni stranki
dogovarijata sproti, na podlagi vsakokratnega narocila naro¢nika. Sem spadajo zlasti:

priprava in vodenje izvrsb,

priprava finanéne dokumentacije za javne razpise in javna narocila,

prijava/odjava delavcev M1/M2,

racunovodsko svetovanje na podroc¢ju davéne zakonodaje,

poglobljeno davcno svetovanje vodje enote oz. davinega svetovalca,

izdelava medletnih porocil za potrebe zavoda, ustanovitelja ali drzave,

porocila za Banko Slovenije, AJPES, FURS, Statisti¢ni urad idr.,

statisticna porocila, za katera je naroCnik zavezan k porocanju,

obracuni drugih izpladil fizicnim osebam, ki niso zajeti v prejsnjem clenu,

pregled in usklajevanje terjatev in obveznosti (priprava opominov in IOP),

priprava sklepov za direktorja oz. svet zavoda v zvezi s finanénim poslovanjem zavoda

e sodelovanje z revizorji in inSpektorji v primeru inSpekcijskih pregledih Davcne uprave RS ali
Racunskega sodisca,

e druga administrativna-knjigovodska in racunovodska dela po nalogu v.d. direktorja zavoda

4. Cclen
Za storitve iz 2. In 3. ¢lena te pogodbe je izvajalec odgovoren, da so opravljene strokovno in

rokovno skladno z veljavno zakonodajo in predpisi s tega podrocja. Izvajalec bo uposteval
tudi naroCnikove razmere in zahteve.

Izvajalec se zavezuje, da bo skrbel za pravocasno izdelavo vseh obrazcev in porodil, ki so po
veljavni zakonodaji doloceni za oddajo pristojnim organom v Casu veljave pogodbe in izvirajo
iz podrodij 2. In 3. Clena te pogodbe.

Izvajalec se zavezuje ravnati skladno s kodeksom Zdruzenja racunovodskih servisov.

5. clen

Izvajalec odgovarja za pravilno knjizenje vseh verodostojnih dokumentov, ki jih pravocasno
dobi od naroc¢nika.

6. clen

Izvajalec in naroCnik se zavezeta obravnavati podatke, ki jih pridobita drug o drugem, kot
poslovno skrivnost tako v ¢asu trajanja te pogodbe kot po njenem izteku.
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7. clen

Narocnik je odgovoren dati izvajalcu vse potrebne informacije, podatke in listine, ki
omogocdajo izvajalcu poznavanje podjetja naroc¢nika tako, da lahko iS¢e optimalne resitve pri
opravljanju racunovodskih storitev ter opravi svoje storitve skladno s 4. ¢lenom te pogodbe.

Naroc¢nik se =zaveze pripravljati in posredovati izvajalcu knjigovodsko dokumentacijo
pravocCasno in v skladu s predpisi, ki veljajo za vodenje poslovnih knjig in evidentiranje
poslovnih dogodkov, najkasneje do 8. v mesecu za pretekli mesec. V nasprothem primeru
izvajalec ne jamdci za pravoCasno pripravo obrazcev, porocil in obracunov, ne glede na
navedbe v 4. ¢lenu te pogodbe.

Narocnik pri poslovanju sam sprejema in prevzema odgovornost za svoje poslovne odloditve.
V kolikor mu dolo¢ene vsebine, ki vplivajo na vodenje poslovnih knjig in obracunavanje
dajatev, niso poznane, se je dolzan v zvezi s tem informirati.

Pogodbeni stranki ugotavljata, da so naroCniku poznana osnovna pravila o davénem
priznavanju odhodkov, obveznostih obracunavanja DDV in drugih davkov, v kolikor pa ima
narocnik dileme ali vprasanja, se o njih posvetuje z izvajalcem storitve. Skladno s temi pravili
je naroc¢nik dolzan izstavljati listine (racune in druge potrebne listine) ter v skladu z internimi
akti likvidirati prejete racune ter druge listine, ki so podlaga za pripoznavanje prihodkov in
odhodkov ter obracunavanje davkov in drugih dajatev.

8. dlen

Za resniCnost in verodostojnost posredovane dokumentacije odgovarja narocnik. Za
nepravilnosti v davénih in knjigovodskih razvidih ter obracunih, do katerih bi priSlo zaradi
zamude naroCnika pri dostavi dokumentacije ali zaradi dostave neustreznih in nepopolnih
listin, odgovarja narocnik.

Narocnik se zaveze vse knjigovodske listine in poslovne knjige arhivirati pri sebi in jih hraniti
v skladu z zakoni in drugimi predpisi.

9. clen
Visino pla¢ doloca narocnik sam s pogodbo o zaposlitvi. V pogodbi o zaposlitvi oziroma v
sploSnem aktu o sistemizaciji delovnih mest je naroc¢nik dolzan natanc¢no dolociti nacin
obracunavanja place, tako da je nesporno dolo¢eno ali so v placi zajeti vsi dodatki, ali pa

posebej dolociti posamezne dodatke in njihovo visino. Nacin obrac¢unavanja plac¢ kot tudi vse
spremembe se zaveze naroc¢nik nedvoumno sporociti izvajalcu.

III. CENE STORITEV IN NACIN PLACILA
10. ¢len

Izvajalec se zavezuje, da bo storitve, ki so predmet te pogodbe, za narocnika opravljal
po cenah in na nacin, kot so navedene v ponudbi izvajalca, ki je sestavni del te pogodbe.

Mesecna vrednost racCunovodskih storitev znaSa ................... EUR brez DDV oziroma
............................ EUR z DDV.

Skupna vrednost racunovodskih storitev za celotno obdobje veljavnosti pogodbe
Znasa............... . EUR brez DDV oziroma ........cccoceeennen. . EUR z DDV.
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Cene so fiksne za celotno obdobje veljavnosti pogodbe.

Izvajalec se obvezuje opravljati raCunovodske storitve za naroc¢nika v skladu s ponudbo
in ob pogojih razpisne dokumentacije.

11. Clen

Pogodbeni stranki soglasata, da bo izvajalec narocniku izstavljal racun za opravljene
storitve enkrat mesecno za storitve opravljene v preteklem mesecu.

Placilo storitev se izvede na podlagi racuna, ki ga izvajalec narocniku izstavi do 8. v
mesecu za pretekli mesec. Rok placila je 30 dni od dneva prejema racuna.

V kolikor naroc¢nik ne poravna racuna v dogovorjenem roku, ima izvajalec pravico
obracunati zakonite zamudne obresti.

IV. VELJAVNOST POGODBE
12. ¢len

Ta pogodba je sklenjena za dolocen cdas 24 mesecev, to je od ... do

Kakrsnekoli spremembe te pogodbe so mozne v pisni obliki, ki jih pogodbeni stranki dolodita z
aneksom k tej pogodbi.

13. ¢len

Pogodbeni stranki lahko prekineta pogodbo s Sest (6) mesecnim odpovednim rokom, ki pricne
te¢i prvega dne naslednjega meseca po prejemu odpovedi. V odpovednem roku je treba
dolociti roke in nacin predaje dokumentov.

V primeru, da naro¢nik izvajalcu odpove to pogodbo v nasprotju z dolocili le-te, se izvajalcu
zaveze placati pavsalno odskodnino v visini zadnjih treh mesecnih obveznosti naro¢nika po tej
pogodbi.

Ne glede na prvi odstavek tega ¢lena lahko narocnik enostransko odpove pogodbo s trideset
(30) dnevnim odpovednim rokom, Ce izvajalec ne izvaja storitev v skladu z dolocili te
pogodbe. Odpovedni rok pri¢ne teci od dneva, ko izvajalec prejme pisno odpoved naroc¢nika.

Ne glede na prvi odstavek tega Clena lahko izvajalec enostransko odpove pogodbo s trideset
(30) dnevnim odpovednim rokom:

- Ce narocnik krsi dolo¢bo 7. ¢lena te pogodbe,

- Ce narocnik sili izvajalca k nezakonitim dejanjem oz. opustitvi zakonitih dejanj,

- Ce naroc¢nik dvakrat zaporedoma ne poravna svojih obveznosti do izvajalca.

14. ¢len

15. ¢len
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Izvajalec in narocCnik vsak zase izrecno izjavljata, da narocniku, predstavniku narocnika,
posredniku naro¢nika ali njegovemu organu izvajalec oz. tretja oseba v imenu ali na
racun izvajalca, ni obljubil, ponudil ali dal kakSno nedovoljeno korist za:

- pridobitev posla,

- sklenitev posla pod ugodnejsimi pogoji,

- opustitev dolznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

- drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naroc¢niku povzrocena Skoda ali je
omogocena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku narocnika, posredniku narocnika,
izvajalcu ali njegovemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

V primeru krsitve dolocil protikorupcijske klavzule je pogodba ni¢na.
V. KONCNE DOLOCBE

16. ¢len

Pogodba je napisana v dveh (2) enakih izvodih, od katerih vsaka stranka prejme po en izvod.
Pogodba zacne veljati z dnem podpisa obeh strank.

Vse morebitne spore resujeta stranki sporazumno, sicer bo spor resevalo sodis¢e po sedezu
izvajalca.

17.¢len

Ta pogodba preneha veljati, ¢e je naroCnik seznanjen, da je pristojni drzavni organ ali
sodiSCe s pravnomocno odloditvijo ugotovilo krsitev delovne, okoljske ali socialne
zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega narodila ali njegovega
podizvajalca.

Medvode,dne , dne

Javni zavod Sotocje Izvajalec:

Medvode
Ostrovrharjeva ulica 4

1215 Medvode (ime, priimek in naziv podpisnika)

Ines Iskra, direktorica e
(podpis podpisnika)

IZJAVA PO 14. CLENU ZAKONA O INTEGRITETI IN PREPRECEVANJU KORUPCIJE
(ZIntPK) (Uradni list RS, &t. 69/11-UPB2, 81/13)
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PREDMET JAVNEGA NAROCILA: Radunovodske storitve
1. Podatki o ponudniku

Ponudnik: ................................
Zakoniti zastopnik: ............................. .
Davcna stevilka: ........................
Maticna stevilka: ...............c...........
**Stevilo priloZzenih obrazcev: .............

2. Podatki o udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu ponudnika

3 (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ................ . % delez
2 (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ............... . % delez
B (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ............... . % delez

3. Podatki o udelezbi tihih druzbenikov v lastnistvu ponudnika

1o (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ................ . % delez
2 e (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ................ . % delez
R (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ................ . % delez

4. Podatki o povezanih druzbah s ponudnikom

1. (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ................ . (medsebojno
razmerje po ZGD-1)

2 (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ................. (medsebojno
razmerje po ZGD-1)

3 e (ime, priimek/naziv, naslov/sedez), ............... . (medsebojno

razmerje po ZGD-1)

5. Ponudnik s podpisom jamci za resni¢nost podatkov in izrecno dovoljuje, da narocnik
lahko za potrebe tega javnega narocila podatke preveri pri pristojnih organih. V
primeru, da ponudnik poda lazno izjavo oziroma navede neresniCne podatke, je
pogodba nic¢na.

Kraj in datum: Zig: Podpis zakonitega zastopnika:

VI. |ETIKETA ZA NASLAVLIANIE PONUDBEI
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Izpolniti (naziv in naslov posiljatelja), izrezati in nalepiti na kuverto oz. ovitek!

POSILJATELJ NAROCNIK

Naziv: Javni zavod Sotocje Medvode
Naslov: Ostrovrharjeva ulica 4

Posta: 1215 Medvode

Javno narocdilo:

Racunovodske storitve

Oznaka javnega narodila:
N.1.40.1.16

NE ODPIRAJ - JAVNO NAROCILO

PREJEM PONUDBE

Zaporedna Stevilka

Datum

Ura

Zig in podpis prejemnika
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